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GUIDA NORMATIVA è …  
da 39 anni il riferimento delle Amministrazioni 
locali e di chi vi opera, grazie all'impegno 
degli Autori, della Direzione e dell'Editore.

Da quest'anno è anche il 'data set’ di un chatbot 
che sviluppa le risposte in base alle sole
trattazioni della Guida, anche indicando 
quelle prese a riferimento.
Porre il quesito è semplicissimo e la risposta 
si ottiene in un batter d'occhio.

VIDEOTUTORIAL

Inquadra il QR-Code

SCOPRI COME INTERROGARE  
LA GUIDA NORMATIVA 2025



IL PIANO DELLA GUIDA NORMATIVA

IL COFANETTO contiene:
 › QUATTRO VOLUMI  

1. Ordinamento istituzionale 
2. Servizi finanziari e servizi pubblici locali 
3. Servizi alla persona 
4. Servizi al territorio 
per un totale di circa 4000 pagine suddivise in dieci sezioni

 › UN VOLUME degli INDICI  
› sistematico › analitico-alfabetico

La GUIDA NORMATIVA 2025 reca una visione complessiva 
ed aggiornata del quadro di riferimento e delle migliori pratiche 
in ciascuna delle materie trattate da Autori prestigiosi ed 
appassionati
L’Opera cartacea è arricchita dalla possibilità 
di consultare il testo con ricerca avanzata sul portale 
www.guidaentilocali.it ed i documenti 
di aggiornamento online.

AREA I - GLI ORDINAMENTI DELLE AUTONOMIE
 › Il Comune e la Città metropolitana - il ruolo nel PNRR
 › Le città e comunità intelligenti e sostenibili
 › Le principali forme di gestione associata delle funzioni e dei 

servizi comunali in Italia: Convenzioni e Unioni - L’esperienza 
delle Fusioni

 › Gli organi di governo dei Comuni: Composizione - Elezione - 
Funzioni

 › Amministratori degli enti locali - Status giuridico: requisiti  
e cause impeditive

 › Lo status giuridico ed economico degli amministratori locali
 › Le Province: l’ordinamento, gli organi, le funzioni
 › Le Regioni

AREA II - MANAGEMENT - PERSONALE - ORGANIZZAZIONE
 › La Performance tra legalità e professionalità: cosa fare per 

fornire un buon servizio ai cittadini senza incappare nei lacci di 
una sovrastruttura normativa confusa e instabile

 › La dirigenza degli enti locali
 › Segretari comunali e provinciali: sfide ed opportunità alla luce 

del nuovo CCNL
 › Personale degli enti locali: ordinamento giuridico ed economico
 › Personale degli enti locali: ordinamento previdenziale
 › La digitalizzazione della P.A. locale: una sfida possibile
 › Il procedimento e gli atti amministrativi
 › I servizi di amministrazione generale

AREA III - I PRINCIPI DI BUON ANDAMENTO
ED IMPARZIALITÀ DELLA P.A.
 › L’ente locale e i nuovi mezzi di tutela: la mediazione civile  

- la negoziazione assistita - l’azione collettiva
 › La responsabilità penale degli amministratori e dipendenti 

pubblici - il procedimento disciplinare e gli effetti del giudicato 
penale

 › La giustizia amministrativa



AREA IV - L’ORDINAMENTO FINANZIARIO,
TRIBUTARIO E CONTABILE
 › Criticità e sviluppi del sistema contabile dei Comuni nel 

contesto nazionale e comunitario
 › L’ordinamento finanziario e contabile armonizzato degli enti 

locali - Gli equilibri di bilancio
 › Il risanamento finanziario degli enti locali
 › L’autonomia impositiva degli enti locali
 › Le entrate extra-tributarie locali
 › Bilancio sociale, bilancio ambientale, bilancio di mandato, 

bilancio consolidato e bilancio di genere
 › Il patrimonio degli enti locali: principi, gestione e 

valorizzazione 
 › Il sistema dei controlli interni di gestione e strategico-

finanziario
 › La revisione economico-finanziaria negli enti locali
 › I Programmi ed i Fondi europei per il periodo 2021-2027
 › La soggettività passiva tributaria degli enti locali
 › Corte dei conti: l’attività di controllo e la giurisdizione di 

responsabilità

AREA V - I SERVIZI PUBBLICI LOCALI
 › I servizi pubblici locali 
 › Gli appalti di forniture e servizi nel Codice
 › Le società a partecipazione pubblica - Il testo unico
 › Le farmacie comunali
 › I servizi energetici: energia elettrica, gas, gestione calore
 › I trasporti pubblici locali

AREA VI - DIRITTI E TUTELA DEL CITTADINO
 › La comunicazione degli enti locali con i propri cittadini per la 

partecipazione e la trasparenza dell’azione amministrativa
 › Pubblicità e trasparenza nelle Amministrazioni pubbliche
 › Il diritto alla protezione dei dati personali
 › I servizi demografici: anagrafe - stato civile - cittadinanza
 › I servizi e le opere cimiteriali
 › I diritti ed i servizi elettorali
 › Il Servizio nazionale e comunale di protezione civile
 › La polizia locale: organizzazione, compiti e funzioni

AREA VII - SERVIZI SOCIO-ASSISTENZIALI - ISTRUZIONE  
E CULTURA - SPORT
 › Il Comune nel sociale - Il Terzo settore

 › Gli alloggi di edilizia residenziale pubblica: costruzione, 
assegnazione, cessione

 › I flussi migratori: regolarizzazione amministrativa degli 
stranieri - l’assistenza - il lavoro - l’integrazione sociale

 › Il Servizio Sanitario Nazionale
 › L’istruzione, la scuola e gli enti locali - L’edilizia scolastica
 › I servizi di assistenza scolastica e i servizi per l’infanzia
 › Comuni, Città, Cultura
 › Le attività e gli impianti per lo spettacolo e lo sport

AREA VIII - PROMOZIONE E SVILUPPO  
DELLE ATTIVITÀ ECONOMICHE
 › L’economia dei territori: gli strumenti locali per lo sviluppo
 › Lo sportello unico per le attività produttive - Suap
 › Disciplina del commercio all’ingrosso e al dettaglio, in locali 

privati e sulle aree pubbliche, e delle rivendite di giornali
 › La disciplina della somministrazione di alimenti e bevande e 

dei videogiochi
 › Il turismo e gli enti locali 
 ›

AREA IX - GOVERNO DEL TERRITORIO E TUTELA 
AMBIENTALE
 › Urbanistica e pianificazione territoriale
 › L’edilizia privata - Le innovazioni amministrative
 › Tutela e valorizzazione del paesaggio
 › La risorsa ambiente - I Parchi e le aree naturali protette
 › Procedure per la valutazione ambientale strategica 

(VAS), per la valutazione d’impatto ambientale (VIA) e per 
l’autorizzazione ambientale integrata (AIA-IPPC)

 › La tutela delle acque dall’inquinamento e la gestione delle 
risorse idriche

 › La gestione dei rifiuti e la bonifica dei siti - La tutela 
risarcitoria dei danni all’ambiente

 › La tutela dall’inquinamento atmosferico, acustico e da 
sorgenti elettromagnetiche

AREA X - GLI INTERVENTI SUL TERRITORIO
 › I lavori pubblici nel nuovo Codice dei contratti
 › Le espropriazioni per causa di pubblica utilità
 › Viabilità e sicurezza stradale



La GUIDA NORMATIVA è smart grazie alla possibilità di accesso al portale www.guidaentilocali.it, 
sul quale l’Opera fornisce:
› RICERCA IPERTESTUALE AVANZATA
› AGGIORNAMENTO COSTANTE E COMPLETO con la legislazione, giurisprudenza, prassi e approfondimenti
› SCHEMI DI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI che possono essere completati dagli utenti in relazione alle loro 

specifiche necessità
› PROVVEDIMENTI, ATTI E PRONUNCIAMENTI più significativi, suddivisi per tematiche ed aree d’interesse dell’utente
› la NEWSLETTER SETTIMANALE di aggiornamento
› il PLANNING DEGLI ADEMPIMENTI con le scadenze e gli adempimenti richiesti agli enti ed ai loro operatori
› FOCUS specifici su temi di attualità

www.guidaentilocali.it
IL PORTALE

Puoi consultare la Guida 
online ed accedere 
ai documenti  
di aggiornamento anche
con il tuo smartphone.



GLI AUTORI TIZIANO AMOROSI
Dirigente del Comune dell’Aquila

ANTONIO AVITABILE
già Dirigente del Comune di Prato

MASSIMO BALDUCCI
Già Docente di auditing e controlling UniFI, Full professor 
di Organization Theory European Institute of Public 
Administration Maastricht
Docente stabile di European Public Management SNA

MAURO BELLESIA
Dirigente Ragioneria e Servizi finanziari del Comune  
di Vicenza Pubblicista

PIERFRANCESCO BERNACCHI
Presidente della Fondazione Nazionale “Carlo Collodi”

SALVIO BIANCARDI
Funzionario del Comune di Verona  
Autore di pubblicazioni e docente in corsi di formazione

AGOSTINO BULTRINI
Avvocato, Responsabile ANCI Dipartimento Politiche 
per il personale e Relazioni sindacali dei Comuni

RENZO CALVIGIONI
Esperto e docente ANUSCA

ALESSANDRO CECCHI
Avvocato in Firenze

MARCO CESCON
Funzionario apicale di E.Q. AOO BIMdigitalPA - Consorzio 
di Comuni B.I.M. Piave Treviso

PAOLA CINQUE
Funzionario Esperto Amministrativo della Regione Abruzzo

LUIGI COSCO
Avvocato Segretario comunale emerito

GIUSEPPINA CRISTOFARO
Avvocato Funzionario Ministero della Salute

MARIO D’ANTINO 
Presidente emerito della Corte dei conti 
Avvocato - Revisore legale - Arbitro CONSOB

FRANCESCO DELFINO 
Esperto di finanza e contabilità pubblica 
Componente Commissione Arconet-MEF 



CESARE DI BATTISTA 
Funzionario del Comune dell'Aquila

STEFANIA DOTA 
Vice Segretario Generale ANCI - Associazione Nazionale 
dei Comuni Italiani

SIMONE FINI 
già Dirigente amministrativo Direttore di struttura dipartimentale di 
Azienda sanitaria pubblica

DANIELE FORMICONI 
Responsabile ANCI Area Riforme Istituzionali, Piccoli Comuni, 
Montagna, Associazionismo, Status Amministratori locali

FILIPPO FOTI 
già Dirigente dei Servizi Sociali e Immigrazione  
dei Comuni di Firenze e Prato

STEFANIA GIAMPIETRO 
Avvocato in Roma e Lugano

EMILIO GIUGGIOLI 
Responsabile P.O. Servizio gestioni previdenziali e contabilità del 
personale - Comune di Siena - Formatore in materia previdenziale

ROMANO MINARDI 
Esperto ANUSCA

GIACOMO MURACA 
Avvocato in Firenze

GIULIO NARDI 
Segretario generale del Comune di Carrara

DANIELE NARDUCCI 
Esperto di promozione ed organizzazione turistica 
Direttore emerito della Fondazione Nazionale “Carlo Collodi”

RICCARDO NARDUCCI 
Direttore della Guida Normativa per l’Amministrazione locale 
Dottore Commercialista - Revisore contabile - Consulente ANCI

ANDREA NATALI 
Avvocato Cassazionista in Montecatini Terme 
Mediatore professionista ex art. 18 DM 180/2010

MASSIMO NUTINI 
già Dirigente del Comune di Prato 
Consulente Commissione Scuola ANCI

PAOLO PADOIN 
già Prefetto di Firenze - Presidente dell’Opera Medicea Laurenziana

LORENZO PAOLI 
Architetto - Dirigente del Comune di Scandicci 
Consulente ANCI

DANIELA PARADISI 
Dirigente del Ministero dello Sviluppo Economico a r.

FRANCO PELLICCI 
Avvocato 
Segretario generale provinciale emerito

DOMENICO PENNONE 
Giornalista professionista

ALBERTO PONTI 
Avvocato in Triuggio (MB)

ANTONIO RAGONESI 
Responsabile ANCI Area Relazioni Internazionali, Sicurezza, Legalità e 
Diritti Civili, Territorio e Infrastrutture, Ambiente e Protezione Civile

ALESSANDRO ROTA 
Dirigente del Servizio attività e rapporti istituzionali del Consiglio 
regionale del Veneto

NEREO TESCAROLI 
Segretario generale comunale emerito 
Consulente legale

STEFANIA TESCAROLI 
Avvocato in Rovigo

LEILA TESSAROLO 
Avvocato Funzionario della Presidenza del Consiglio dei Ministri
Direttore della Rivista giuridica online “Diritto dei servizi pubblici”

SILVIA VIVIANI 
Architetto - Assessore all'Urbanistica del Comune di Livorno

CHIARA ZAMBELLI 
Avvocato in Venezia

DAVIDE ZENTI 
Dirigente ARTEA - Agenzia per le erogazioni in agricoltura - Regione 
Toscana



VERSIONE CARTA + DIGITALE Codice 
articolo Q.tà PREZZO TOTALE

GUIDA NORMATIVA 2025  
[Cofanetto 4 volumi di circa 4000 pagine e volume contenente indice +Chatbot di Intelligenza artificiale + 
www. guidaentilocali.it (GUIDA NORMATIVA 2025 online con tutti i contenuti del portale • 1 accesso)]

7438.8 .................. € 395,00

VERSIONE SOLO DIGITALE Codice 
articolo Q.tà PREZZO TOTALE

www.guidaentilocali.it (GUIDA NORMATIVA 2025 online con tutti i contenuti del portale • 1 accesso) E109A .................. € 205,00 
+ IVA

Accesso in più a www.guidaentilocali.it (GUIDA NORMATIVA 2025 online con tutti i contenuti del portale) E109AGA ................. € 105,00 
+ IVA

TOTALE € ................

SPESE DI SPEDIZIONE € 7,20

TOTALE FINALE € ................

Preferisco pagare:

Servizio Clienti
Tel. 0541 628200 – Fax 0541 622595 – e-mail: clienti.editore@maggioli.it
Posta elettronica certificata (P.E.C.) assistenzaclienti@maggioli.legalmail.it
www.maggiolieditore.it

MKTG2411011 
Novembre 2024

A0503VOLE04

Da inviare a:

INDIRIZZO E-MAIL  PER IL QUALE ATTIVARE L'ACCESSO 
ALLA GUIDA NORMATIVA ONLINE ED AL PORTALE WWW.GUIDAENTILOCALI.IT
E-MAIL _____________________________________________________________________________________________________________________

20
20
11
PA
PR
O-
P

P.IVA

Codice Fiscale

Importante: per motivi fiscali ai fini del ricevimento dell’ordine è obbligatorio indicare il Codice Fiscale (per tutti i clienti) 
e anche la Partita IVA (per tutti i clienti soggetti IVA: aziende, studi, professionisti, Enti con attività economica).

Ente/Rag. Sociale _____________________________________________________________________

Nome e Cognome _____________________________________________________________________

Via ____________________________________________________________________N.________

Città ____________________________________________________________________________

CAP_______________________________________ Provincia _________________________________

Det. N.__________________ Del _____/_____/_____ CIG n. __________________________________

CAP_______________________________________ Impegno n. _______________________________

Tel__________________________________________ Fax _________________________________

Data_____________________________  Firma ____________________________________________

Codice Univoco _______________________________________________________________________

 Contrassegno
  Pagamento anticipato, con versamento sul c.c.postale n. 31670508 intestato a 

Maggioli Spa 47822 Santarcangelo di Romagna (RN) oppure con bonifico bancario  
presso  BANCO BPM S.p.A. - filiale di Cesena, 
Codici IBAN: IT 59 O 05034 23900000000112925 (allegare copia del pagamento) 

 A 30 giorni data fattura, con versamento sul c.c.postale oppure con bonifico bancario

INFORMATIVA PRIVACY - Artt. 13, 14 del Regolamento Ue 2016/679 (GDPR) 
Titolare del trattamento - Il Titolare del trattamento è Maggioli S.p.A. con sede in via del Carpino n. 8 – 47822 Santar-
cangelo di Romagna (RN) – email privacy@maggioli.it. 
Responsabile della protezione dei dati. Il Titolare ha provveduto a nominare il Responsabile della protezione dei da-
ti che potrà essere contattato ai seguenti indirizzi: mail dpo.privacy@maggioli.it - pec dpo.privacy@maggioli.legalmail.it
Finalità e base giuridica. I trattamenti di dati personali sono effettuati dal Titolare del trattamento per le seguenti finali-
tà: › Concludere e dare esecuzione al contratto di acquisto di prodotti e/o servizi. Il trattamento si basa sull’esecuzione del 
contratto › Inviare comunicazioni, utilizzando i recapiti indicati dall’interessato in sede di acquisto di un prodotto o di un ser-
vizio offerto dalla Società, aventi a oggetto la vendita diretta di prodotti o servizi analoghi a quelli acquistati dal cliente. Ta-
le trattamento non necessita di esplicito consenso dell’interessato (c.d. “soft spam”) pertanto potrà, in qualsiasi momento 
essere esercitato il diritto di opposizione ai sensi dell’art. 21 GDPR. › Utilizzare i recapiti forniti per inviare comunicazioni di 
natura commerciale su nostri prodotti e/o servizi o nell’interesse di terzi, al fine di aggiornare su novità e promozioni o of-
ferte. Il trattamento si basa sul consenso dell’interessato.
Modalità di trattamento. Il trattamento dei dati avverrà con modalità e procedure strettamente necessarie per il perse-
guimento delle finalità per i quali sono stati raccolti, manualmente e con l’ausilio di strumenti elettronici. Al fine di evitare il 
rischio di perdita di dati, usi illeciti o il non corretto utilizzo degli stessi, o l’accesso non autorizzato, la loro alterazione, so-
no state adottate idonee misure di sicurezza tecnologiche e gestionali. I dati personali saranno trattati dal Titolare del Trat-
tamento, da personale autorizzato al trattamento o da soggetti appositamente nominati quali Responsabili del trattamento. 
In ogni momento, l’interessato può chiedere al Titolare la lista completa dei Responsabili di volta in volta nominati coinvol-
ti nel trattamento dei dati per le finalità di cui alla presente informativa.
Conservazione. Il Titolare adotta le seguenti politiche in materia di conservazione dei dati: › I dati forniti per concludere ed 
eseguire contratti di acquisto di beni o servizi verranno conservati fino alla conclusione delle formalità amministrativo-con-
tabili. I dati legati alla fatturazione saranno conservati per dieci anni dalla data di fatturazione. › I dati utilizzati per attività di 
comunicazione commerciale nei confronti degli interessati aventi a oggetto la vendita diretta di prodotti o servizi analoghi a 
quelli già acquistati (c.d. “soft spam”) saranno conservati fino alla richiesta di opposizione dell’interessato. › I dati forniti per 
attività di comunicazioni commerciali saranno conservati fino a revoca del consenso dell’interessato.
Esercizio dei diritti. L’interessato può esercitare, in qualsiasi momento, i diritti previsti dall’art. 15 e ss. del Regolamen-
to (UE) 2016/679 inviando un’email all’indirizzo privacy@maggioli.it oppure scrivendo a Maggioli S.p.A. via del Carpino n. 
8 – 47822 Santarcangelo di Romagna (RN). L’interessato, ricorrendone i presupposti, ha altresì il diritto di proporre recla-
mo al Garante quale autorità di controllo, qualora ritenga che il trattamento dei propri dati personali avvenga in violazione 
di quanto previsto dalla normativa vigente.

› Ho letto l’informativa privacy e autorizzo al trattamento dei miei dati personali nei limiti ivi indicati. 
Autorizzo l’invio di comunicazioni a scopo commerciale e di marketing nei limiti indicati nell’informativa.
❐ Autorizzo      ❐ Non autorizzo

Firma ___________________________________

Timbro Comune / EnteAgente


